
 

Organigramma   

  

  

  

  

  

  

  

  

  

    

Dirigente scolastico   

dott.ssa   Teresa Giunta   

 1° Collaboratore  

  

Cappello Salvatrice  

D.S.G.A.   

dott.ssa Mallia Mariachiara  

2°collaboratore 

Guarino Rosanna 

Addetti alla sicurezza 

RLS Dimartino G 

Preposti 

Guarino R 

La Cava A 

Distefano M 

Cassarino A 

Cassarino F 

 

Ufficio protocollo 

Ufficio personale 

Ufficio contabilità 

Ufficio alunni 

Coll. Scolastici 

  

 

Responsabili di sede 
  

Referenti di ordine 

 Referenti per temi 

    Gruppi di lavoro 

     Commissioni 

 

   

Funzioni strumentali 

  

Sito web  Carpinteri -Rizzo 

Continuità Criscione Giuliana 

Orientamento: Guastella 

Giuseppina 

Viaggi e visite di istruzione: 

Falco C e Dimartino G. 
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Organigramma per l’A.S. 2024-2025  
 

 

TIPOLOGIA DELL’INCARICO  DOCENTE  

COLLABORATORE VICARIO DEL 

DIRIGENTE SCOLASTICO  
Ins. Cappello Salvatrice 

2° COLLABORATORE DEL 

DIRIGENTE SCOLASTICO  
Prof.ssa Guarino Rosanna 

FUNZIONE STRUMENTALE  

Continuità 
 

Prof.ssa Criscione Giuliana 

Ins. Cannì Elisa 

Ins. Gambuzza Rosina Giorgia 

FUNZIONE STRUMENTALE  

Orientamento Prof.ssa Guastella Giuseppina 

FUNZIONE STRUMENTALE   

Viaggi e visite di istruzione Proff. Falco Corrado e Dimartino Giorgio 

FUNZIONE STRUMENTALE  

PORTALE WEB Prof. Carpinteri M. – ins. Rizzo Cristina 

REFERENTE 

INTERNAZIONALIZZAZIONE 

( ERASMUS)  

Ins. Distefano Marilena 

REFERENTE  

DISABILITÀ  
per ordine di scuola  

Scuola Infanzia e Primaria  

L. Mandarà - C. Nativo 

Scuola sec. 1° grado 

R. Guarino 

 

Membri del GLI  

● Dirigente Scolastico  

● docenti coordinatori di classe/sezione dove sono 

presenti alunni con disabilità 

● docenti di sostegno  

● 1 componente del personale ATA   

● Specialisti dell’ Azienda sanitaria locale o di  

Associazioni impegnate nell’inclusione del 

territorio 
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Membri del GLO  

● Dirigente Scolastico 

● Consiglio di Classe o, per la Scuola dell’Infanzia e 

Primaria, dai docenti del team 

● docenti di sostegno contitolari della classe/sezione 

●  da personale di supporto dell’Unità di Valutazione 

Multidisciplinare  

● genitori, o di chi esercita la responsabilità genitoriale 

(art. 15 della legge 104/92)  

● partecipazione delle figure professionali specifiche 

interne (collaboratori scolastici, personale ATA...) ed 

esterne all’Istituzione scolastica (assistenti 

educativi, operatori dei centri di riabilitazione o di 

soggetti del terzo settore convenzionati con la scuola 

attraverso progetti in rete)   

  

 

 

 

 

Responsabili  di  SEDE  

e Referenti di ordine 

 

 

Sede Vann’Antò 

R.Guarino 

Sede Palazzello 

La Cava A. 

Sede Ecce Homo 

Cassarino F 

Referente Infanzia: Tumino S 

Referente Scuola sec. 1° grado Ecce Homo 

R.Guarino 

Sede Ibla 

Distefano M 

  Referente Scuola dell’Infanzia  G.B. Marini Cavalieri L 

Sede San Giacomo 

Cassarino A 

Sede Mongolfiera 

Sgarlata L 

Sede Arcobaleno 

Aquila E 

Sede Acquerello 

Casì G. 

Sede Gulliver 

Domicoli P 

COORDINATORE DI CLASSE  
Scuola Primaria 

 

COORDINATORE DEL  

CONSIGLIO DI CLASSE  
Secondaria di 1° grado  

 

 

 1 Docente per ciascun team 

 

 

 

1 Docente per ciascun Consiglio Classe  
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COORDINATORE DI 

DIPARTIMENTO  
Scuola Secondaria di 1° grado – - 

LINGUISTICO( italiano e lingue 

comunitarie)  

-STEM (Matematica, Scienze,  

Tecnologia)  

-ARTIS.-ESPRES.-MOTORIO (Arte, 

Musica, Ed.Fisica)  

- SOSTEGNO 

Prof..ssa Diquattro Simonetta 

Prof.ssa Sittinieri Elisa 

Prof.Carpinteri Massimo 

Prof.ssa Guarino Rosanna 

COORDINAMENTO DI 

DIPARTIMENTO DI AREA 

DISCIPLINARE  
Scuola Primaria - LINGUISTICO 

(Italiano-Area storico\geografica e 

inglese) 

- STEM (Matematica, Scienze,  

Tecnologia)  

- ARTISTICO-ESPRESSIVO-

MOTORIO (Arte, Musica, Ed.Fisica)  

- SOSTEGNO 

Ins. Cassarino Franca 

Ins.Battaglia Stefania 

             Ins. Petralia Piera 

             Inss. Nativo C e Mandarà Lucia  

PREPOSTI  

Sede Leoncavallo: Guarino R 

Sede Ecce Homo: Cassarino F 

Sede Ibla: Distefano M 

Sede San Giacomo: Cassarino A  

Sede G.B.Marini: Cavalieri L 

Sede Mongolfiera: Sgarlata L 

Sede Arcobaleno: Vizzini.Patrizia  

Sede Acquerello: Casì Gabriella 

Sede Gulliver: Domicoli Patrizia 

ANIMATORE DIGITALE  Prof. Caruso Giuseppe 

AMMINISTRATORE  

GSUITE DI ISTITUTO  Prof. Falco C 

REFERENTE  

PORTALE  D’ISTITUTO                                  Prof.   Carpinteri Massimo 

REFERENTE  

BULLISMO E  

CYBERBULLISMO 

LEGALITÀ 
Prof.ssa Todaro C e Ins. Fiducia C 

REFERENTE   

CSS e attività sportiva 
 

Scuola sec. 1° grado: Nobile V 

Scuola Primaria: Petralia P-Battaglia G  

COMITATO DI VALUTAZIONE  
 Dirigente Scolastico, Ins. Tumino Salvatrice, Ins. 

Firrincieli Vincenza, Prof.ssa Criscione Giuliana 
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ORGANO DI GARANZIA  

Docenti : Ins. Cappello S – Prof.ssa Licitra Maria 

 

  Genitori: Nicastro G. Battaglia R. 
 

 

DOCENTI TUTOR  

Docenti neo-immessi 

Ins Priolo Maria 

Ins. Battaglia Stefania 

 

Ins. Linguanti Gianna Claudia 

RSPP  Arch. Tilaro  

RLS  Prof. Dimartino Giorgio 

DPO  NETSENSE   Dott. Narcisi R 

  

 

 



Funzioni e competenze del Dirigente Scolastico  

AREA  

  

Progettazione offerta 

formativa  
  

  

  

  

  

  

  

  

Organizzazione  

  

  

  

  

  

  

  

  

Relazione  

  

  

  

  

  

  

Gestione 

amministrativa e 

giuridica  
  

  

  

  

  

  

  

Integrazione   

FUNZIONI  

  

Consulenza e sostegno metodologico ai 

docenti.  
  

  

Promozione dei processi di innovazione  
  

  

  

  

Organizzazione.  

Controllo della qualità.  

Tecnologie informatiche.  

  

  

  

  

  

  

Comunicazione e leadership Garanzia 

collegialità.  
  

  

  

  

  

Gestione risorse umane.  

Gestione risorse economiche. Garanzia 

del rispetto delle regole e delle 

procedure.  
  

  

  

  

  

  

 

Rapporti con il territorio.   

Reti.   

          COMPETENZE  

  

Conosce il quadro europeo e nazionale 

delle politiche formative.  

 Interpreta i bisogni formativi.  

  

Coordina i processi di apprendimento, la 

progettazione curricolare e della 

valutazione.  
  

  

  

Utilizza modelli organizzativi efficaci.  

Definisce ruoli, competenze e 

responsabilità.  

Organizza i processi di valutazione e 

autovalutazione.  

 Promuove ed organizza l’utilizzo delle 

nuove tecnologie.  
  

Gestisce i conflitti.  

Esercita la leadership in situazione. 

Conosce le caratteristiche e le dinamiche 

dei gruppi.  
  

  

  

 

Utilizza la normativa come risorsa.  

Ordinare la documentazione.  

  

  

  

  

  

  

  

  

Conosce le risorse economiche e culturali 

del territorio.  

Coordina i rapporti di collaborazione.  

Presenta la scuola al territorio.  

 

 

 

 

 

 



 

Funzioni e competenze del DSGA 

 Funzione                                 Compiti  Competenze  

Dott.ssa Mallia  

Mariachiara   

DIRETTORE S.G.A 

 

• Autonomia operativa relativa ai 

servizi generali amministrativo-

contabili  

• Attività di studio e di elaborazione 

di piani e programmi.  

• Incarichi di attività tutoriale ed 

ispettiva nell’ambito della  

Istituzione Scolastica  

 Organizza i servizi amministrativi  

dell’unità scolastica ed è responsabile 

del funzionamento degli stessi;  

 Sovrintende ai servizi amministrativi  

e ai servizi generali dell’istituzione 

scolastica ed educativa e coordina il 

servizio del personale  

 Provvede all’esecuzione delle 

delibere degli organi collegiali aventi 

carattere esclusivamente contabile e 

di quelle sottoposte a procedimento 

vincolato;  

 Cura l’attività istruttoria diretta alla 

stipula di accordi, contratti e 

convenzioni con soggetti esterni.  

 Elabora dati per bilancio di 

previsione e consuntivo  

 Elabora il Programma annuale 

predisposto dal Dirigente   

 Stila il Piano finanziario allegato al  

POF  

 

 

 

Cappello Salvatrice  

  

  

1° COLLABORATORE 

Supporto al lavoro dei docenti  

Supporto amministrativo  

o o  Sostituzione del Dirigente in caso di 

assenza o d’ impedimento 

Coordinamento delle attività didattiche  

  o  Gestione di avvisi e circolari.   

  o  Supporto al lavoro dei Docenti  

  o  Supporto amministrativo  

  o  Gestione del registro elettronico  

 

 

 

 

Guarino Rosanna 

  

 2° Coll.del Dirigente 

  

  

 

  

Responsabile del plesso Vann’Antò 

Responsabile Scuola sec. 1° grado Ecce Homo 

Responsabile del controllo dell’osservanza del 

divieto di fumo nel plesso  

  

  

  

  

  

  

  

 Controllo delle comunicazioni di servizio 

dell’efficacia dell’informazione nel plesso S. 

Giacomo  

Sostituzione dei docenti assenti 

      Custodia delle attrezzature e dei  

  
  

 Sussidi didattici del plesso  

Preposto per la sicurezza 
  

  
  

  

  



  

Cassarino Franca  

(Primaria)  

  

  

  

  

  

Guarino Rosanna 

(Sec. I° grado)  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

  

RESPONSABILE SCUOLA 

PRIMARIA  

DEL PLESSO ECCE HOMO  

  

  

  

  

  

REFERENTE SCUOLA SEC. DI I°  

GRADO DEL PLESSO ECCE 

HOMO  

  

  

  

REFERENTI 

SCUOLA DELL’INFANZIA  

 

  
Responsabile del plesso Ecce Homo  
 Responsabile  del  controllo 

dell’osservanza del divieto di fumo nel plesso 

Ecce Homo  
Controllo delle comunicazioni di servizio e 

dell’efficacia dell’informazione nel plesso 

Ecce Homo   
Custodia delle attrezzature e dei  
Sussidi didattici della scuola  
Coordinamento delle attività  
dell’ordine  
Rilevazione dei bisogni dell’utenza  

Preposto per la sicurezza 

 

 

 

 

 

Comunicazione al Dirigente 

problematiche emergenti nell’ordine di 

scuola 

   

  

  

  

 

 

 


